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淮南市编办事业单位登记管理局办理

事业单位法人年度检验流程图













办理事业单位法人年度检验流程图说明
申请(咨询领表)
1、年检范围：已登记为事业单位法人的事业单位。事业单位法人应当于每年1月日至3月31日向登记管理机关报送上一年度执行本条例情况的报告。　

2、下载表格：上网http: //sygl.huainan.gov.cn/index.htm填写并下载打印《事业单位法人年度报告书》 

3、年检时间：每年1月1日至3月31日报送材料。过期法人证书作废。

受　理　登记管理机关对申请人提交的登记申请材料进行初步审查，作出受理或者不予受理的决定。

1、年检报送材料(每年省编办年检工作通知要求为准)(1)、《事业单位法人年度报告书》（一式三份）。(2)、《事业单位法人证书》正、副本原件。(3)、资质认可和执业许可证书复印件。(4)、本年度的财务审计报告或资产负债表、损益表（或收入支出决算表），二表均需加盖财务主管部门公章。(5)、税务登记证和本年度（12月份）纳税交款书复印件。（6）法定代表人任职文件（原提交的法定代表人任职文件未设定任职期限或者未超过任职期限且未出现依法应当申请法定代表人变更登记情况的除外）；（7）住所证明（原提交的住所证明未设定有效期限或者未超过有效期限且未出现依法应当申请住所变更登记情况的除外）；(8)、登记管理机关根据情况要求提交的其他有关证明文件
2、事业单位报送的年度报告应当包括下列内容：（1）开展业务活动情况；（2）资产损益情况；（3）对条例和本细则有关变更登记规定的执行情况；（4） 绩效和受奖惩情况；（5） 涉及诉讼情况；（6） 社会投诉情况；（7） 其他需要报告的情况。
3、受理地点：材料按要求规范填写，准备齐全，交淮南市事业单位登记管理局。登记管理机关对申请人提交的材料进行初步审查，作出受理或者不予受理的决定。   

审  核
审核机关：事业单位登记管理局。审核提交的文件、相关证明和填报的登记申请表的真实性、合法性、有效性，并核实有关登记事项和条件。
核  准
审核事业单位法人登记年检材料，自收到全部有效材料之日起30天内作出答复。对年检合格的事业单位，在其《事业单位法人证书》（正、副本）上加贴全国统一印制的年检合格标识；年检不合格的，说明理由。
公  告
年检合格法人由事业单位法人登记管理局在报刊上集中公告。

年检不合格及未按时年检单位，由登记管理机关在有关媒体上集中公告，宣布其失去法人资格。

发　证

送交材料30天后，年检合格的法人领取证书。 

收缴证书与公章

年检不合格的单位，登记管理机关收回证书与公章，下发整改通知书。

联系电话：　6678889
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