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淮南市编办事业单位登记管理局办理
事业单位法人设立登记（备案）流程图











     办理事业单位法人设立登记
      （备案）流程图事项说明
申请(咨询领表)：

1设立条件（1）经审批机关批准设立；（2）有规范的名称和组织机构（法人治理结构）；（3）有稳定的场所；（4）有与其业务范围相适应的从业人员、设备设施、经费来源和开办资金；（5）宗旨和业务范围符合事业单位性质和法律、政策规定；（6）能够独立承担民事责任。

2领取表格：到市政务中心人事局窗口领取（或上网http: //sygl.huainan.gov.cn/index.htm下载）《事业单位法人设立登记（备案）申请书》、《事业单位法定代表人登记申请表》；
受 理：登记管理机关对申请人提交的登记申请材料进行初步审查，作出受理或者不予受理的决定。

1、报送材料（1）事业单位法人设立（备案）登记申请书；（2）事业单位法定代表人登记申请表；（3）事业单位章程草案（事业单位章程应当包括下列事项:名称；宗旨和业务范围；组织机构＜法人治理结构＞；资产管理和使用的原则；章程的修改程序；终止程序和终止后资产的处理办法；需要由章程规定的其他事项）；（4）审批机关批准设立的文件；（5）拟任法定代表人现任该单位行政职务的任职文件；（6）拟任法定代表人的居民身份证复印件或者其他身份证明文件；（7）具有法定资格的验资机构出具的验资证明；（8）住所证明（根据住所权属的不同，应当分别按照下列方式提交相应的住所证明：使用自有房屋的，出示房屋产权证明并提交其复印件；使用租赁房屋的，提交房屋产权证明文件，出示有效期内租期一年以上的租赁合同并提交其复印件；无偿使用他人房屋的，出示房屋产权证明、提交其复印件，并提交房屋所有者的授权使用证明；无偿使用他人租赁房屋的，提交房屋产权证明文件和房屋承租人的授权使用证明，出示租赁合同并提交其复印件；使用国家划拨的房屋的，提交上级部门的授权使用证明）；（9）已办理企业法人登记或民办非企业法人登记的单位应提交由工商部门或民政部门出具的注销登记证明； (10) 登记管理机关要求提交的其他相关文件。
　　企业、事业单位、社会团体等组织利用国有资产举办事业单位的，还应当提交举办单位的法人资格证明文件。
　　业务范围中有涉及资质认可事项或者执业许可事项的，需出示相应的资质认可证明或者执业许可证明，并提交其复印件。

2、受理地点　　申请登记的事业单位提交的文件、相关证明和填报的登记申请表齐全，方可受理，材料交市淮南市事业单位登记管理局。
审    核： 

审核机关：事业单位登记管理局。事业单位登记管理局。到事业单位实地审核提交的文件、相关证明和填报的登记申请表的真实性、合法性、有效性，并核实有关登记事项和条件。
核 准：

事业单位登记管理机关在收到申请登记的全部有效材料后，经审查核实30日内作出准予或者不予登记的答复，准予办理登记的，发证；不予登记的，说明原因。特殊情况还需要向上级领导或领导机关请示的，视具体情况而定。

公 告：

　　事业单位设立登记的公告内容包括名称 、法定代表人、宗旨和业务范围、开办资金、住所及《事业单位法人证书》证书号等。
审核通过的事业单位在事业单位登记管理局指定的报刊或网站上公告。
发 证：

凭公告证明领取事业单位法人证书。

事业单位应当自领取《事业单位法人证书》之日起60个工作日内，将本单位印章的印迹、基本账户号，以及法定代表人的签字、印章的印迹向登记管理机关备案。
退 回：

不符合登记条件的，告知原因，材料退回。
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