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办理事业单位机构设立（调整、更名）流程图












办理事业单位机构设立（调整、更名）

流程图事项说明
提交申请

1、申请内容：（1）机构设立（含调整、更名，下同）的必要性；（2）拟设立机构的职能；（3）上级要求及外地此类机构的基本情况；（4）设立机构级别、所需人员编制及经费形式。 

2、申请报送。由主管部门以正式文件向市编委请示，一式二份送市编办综合科。

3、事业科根据编办领导审签意见进入办理程序。
调研并提出意见

事业科到主管部门、拟设立机构实地调研，确有必要的到外地进行调研，经充分调研后对拟设立的机构提出意见。

编办行政会
将调研后的意见及主管部门的申请提交编办会议研究，编办行政会议作出是否同意设立的意见。同意的提请编委会审定，不同意的告知申请单位，并说明原因。

编委会会议

经编委会议研究后，不同意的，告知并说明原因；同意的，如属副县级以上机构设立，需报市委批准。

市委会议

市委常委会对拟设立为副县级及以上的机构进行审定。不同意的，告知并说明原因。

批复
同意的，凭会议纪要下达批复。
受理请示、报告








调研，提出意见





编办行政会研究








是：提请市编委会研究





是:副县级以上机构设立提请市委研究








是：批复





否：告知并说明原因
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